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Diese Schnelleinsteiger-Broschire erhebt keinerlei Anspruch auf Vollsténdigkeit.
Wir haben fiir Sie lediglich einige Themenbereiche ausgewahlt, die in der
Vergangenheit haufig zu Fragen bei Anwendern gefiihrt haben. Wenn Sie die
vorhandenen Hinweise beriicksichtigen, werden Sie Ihre Arbeit mit Fibu2012 in
kiirzester Zeit erledigen kénnen.

Bei Erstellung dieser Broschiire wurde bewusst auf die Erlduterung von
Einzelheiten verzichtet, um Ihnen wahrend der Startphase Uberfliissige
Informationen zu ersparen.

Antworten zu Spezial- oder Detailfragen finden Sie in der umfangreichen
Hilfedatei Ihrer Software. Sollten Sie einmal keine passende Antwort finden,
setzen Sie sich bitte mit dem telefonischen Support in Verbindung.

Ein kleiner Hinweis noch: Nicht jede Produktvariante unserer Software
beinhaltet alle hier beschriebenen Funktionen.

Das Hattrick-Team wiinscht Ihnen viel SpaB mit Ihrer Software.



1.0 Erster Programmstart

Beim ersten Programmstart nach der Installation ergibt sich folgende Situation:

1.) Zunachst wird das Dialogfeld Login gedffnet. Sie werden dort gebeten,
Thren Benutzernamen sowie Ihr Kennwort anzugeben. Die Eingabe der
Kennwortbestdtigung muss mit dem Kennwort identisch sein.

Lagin

Bitte geben Sie jetzt [hren Benutzemamen [z.B. Jens Kelleter)
zowie lhr Kenmwort einl Hinweis: Alle Eintrage konnen Sie im
Programm jederzeit wieder verdndern.

Benutzemane: |HABERMANN, GEDRG |
neues Kennwort: | T | DM | |
Kenmwortbestatigung:

WICHTIG --eeeeeeeees > Bitte merken Sie sich unbedingt [hr

Kennwort und die [D-Kr. 11

Beachten Sie bitte, dass beim nachsten Start des Programms von dem Benutzer
ein Kennwort und eine ID-Nr. einzugeben sind. Das Kennwort haben Sie selbst
bestimmt, die ID-Nr. des ersten Benutzers ist immer 1. Klicken Sie auf
Bestiétigen.

2.) Auf dem Bildschirm erscheint das Dialogfeld Neuanlage. Das System
schlagt Ihnen vor, den ersten Mandanten anzulegen. Weiter

Mevanlage

Mamentan ist kein Mandant gespeichert. Zur weiteren
Bearbeitung ist es erforderlich, daf mindestens ein
Mandant angelegt wird

Michten Sie mit diezer Meuanlage fortfahen?

| Abbrechen |




3.) Sie haben die Mdéglichkeit, mehrere Mandanten parallel zu bearbeiten.
Daher ist es sinnvoll, fiir jeden Mandanten einen eindeutigen Namen zu
vergeben.

Mandant ? X
Mame |DIRK BRELER
Mand.-Mr.:
Freigabe:
Land: Deutschland = |
| < 2uriick | Abbrechen |

Tragen Sie den Namen des anzulegenden Mandanten (im Normalfall den
Namen Ihrer Firma) ein. Die Option Datenzugriff fiir Fakt20xx sollten Sie im
Regelfall nicht aktivieren. Weiter

4.) Bestimmen Sie jetzt das erste Wirtschaftsjahr, den Kontenrahmen und
stellen Sie den Unternehmenstyp und die Besteuerungsart ein. Nehmen Sie
beziiglich der Einstellungen im Zweifel Riicksprache mit Ihrem steuerlichen
Berater.

Fibudaten

erstes Wirtzchaftsjahr: 202 -
Transaklionswahmng:

Konterrahmer: SKRO3 =
Untemehmenstyp: Einzeluntemnehmen -
Besteugrungsant: Sollversteuerung -

| < Zuriick | Fertigstelleng‘ | Abbrechen |

SchlieBen Sie die Eingabe mit Fertig stellen ab. Die erforderlichen Daten
werden nun vom Programm angelegt.



2.0 Grundsatzliches Vorgehen

Innerhalb dieses Kapitels wird erldutert, welche Methodik fiir Einsteiger bei
Fibu2012 am schnellsten zu Ergebnissen fiihrt. Generell gilt die Reihenfolge:
Erfassen, Verarbeiten und Auswerten.

2.1 Buchungserfassung

2.1.1 Buchungsperiode einstellen

Vor dem Erfassen von Buchungen ist ! \_,_/'
der Zeitraum zu bestimmen, in

welchen die Buchungen einflieBen | Mandant DIRK BREUER
sollen. Die hier folgenden Beispiele
sollen alle dem Monat Oktober
2010 zugerechnet werden. Einstellung

Offnen Grundlagen System

| Monatflahr 10 - 2010

Stellen Sie iber das Menii (Offnen, Gruppe: Einstellung) die
Buchungsperiode auf 20 und das Buchungsjahr auf 2010 ein.

DIRK BREUER 10/ 2010 EUR

In der Statuszeile erscheint neben dem Namen des Mandanten der nunmehr
eingestellte Buchungszeitraum 10/2010.

2.1.2 Die erste Buchung erfassen

Gebucht wird die Einzahlung des Eigenkapitals in Hohe von 5000,00 Euro auf
das Bankkonto.

Wahlen Sie den Meniipunkt Offnen (Gruppe: Buchen) und hier den
Unterpunkt Dialogbuchungen aus.

Dialogbuchungen | Abschliisse ~
Buchungsstapel ~ | Buchungsverarbeitung
Umsatzsteuer = Datev-Export

Buchen



Das Fenster fiir die Buchungserfassung wird gedffnet. Tragen Sie Beleg-Nr.,
Belegdatum und Buch.-Text wie dargestellt ein.

| Schema |

Beleg-Hr. 1 Belegdatum: | 15.10.2010 ~
Buch.-Text EB-wert

Sollkonta: 5
Haberto.:
Betrag: Furs:

Steuerm: = =
Ealig:

[ Speichem [

Setzen Sie dann den Cursor in das Feld Sollkonto. Geben Sie im Feld
Sollkonto den Buchstaben S ein. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das
Eingabefeld (alternativ: Tastatur Anwendungstaste E). Wegen der Eingabe des
Buchstabens S erscheint eine kleine Tabelle mit Sachkonten (Kreditoren
erscheinen bei K und Debitoren bei D).

| Schema |

Beleg-Hr. 1 Belegdatum: | 15.10.2010 ~
Buch.-Text EB-wert

Slene Sortierfolge! Kurzbezeichnung -
Habanklo: | cweh: [oa
Betrag: -
Konto Kurzbezeichnung

Steuem: 500010 Ausstehende Einlagen

512000 Bank
Filiq 512100 Bark 1
- 512200 Bark 2

512300 Bark 3

512400 Bark 4

512500 Bark &

541300 Bedienungzgelder

543800 Beitrage

541380 Bensfsgenossenschaftsbeitrdge

| Einstellen | [ Abbrechen

Wahlen Sie das entsprechende Konto durch Betdtigen von Enter (alternativ:
Doppelklick mit der linken Maustaste auf den entsprechenden Eintrag) aus.



Nach erfolgreicher Auswahl erscheint die Kurzbezeichnung (hier: Bank) des
Sachkontos neben der Kontonummer. Rechts neben der Kurzbezeichnung wird
der jeweils aktuelle Umsatz des gewahlten Kontos (hier: 0,00 EUR) angezeigt.

| Schema |

Beleg:Mr: |1 Belegdatum: | 15.10.2010 ~
Buch.-Text |EBWwert

Solkonto: | 512000 Bank. 000 EUR
HabenKto.:
Betrag: Furs:
Steuem: 3 i
Eallig:
| Speichern |

Erganzen Sie noch die fehlenden Felder Haben-Kto. und Betrag.

| Schema |

Beleg-Mr.: 1 Belegdsturm: | 15.10.2010 -
Buch.-Text: |EBWwert

Sollkonte: | 512000 Bank 000 EUR
HabenKte.: | 590000 Saldovortrage Sachkonten 000 EUR
Betrag: 5000,00 Kurs:
Steuem: 0.00
Fallig:

Speichem

Betatigen Sie Speichern, um die Erfassung abzuschlieBen.

Den Eintrag mit der Buchung finden Sie nun in der Tabelle
Buchungserfassung.



2.1.3 Weitere Buchungen vornehmen

Neben der im Beispiel 2.1 vorgestellten Buchung, finden Sie unter den Punkten
2.2.1 bis 2.2.3 Buchungen, die exemplarisch verschiedene Ausgangspositionen
darstellen.

Werte der Eréffnungsbilanz

1.) Buchung des Eigenkapitals

[ schema || |

BelegHi: Belegdatum: [15.10.2010 -

Buch.-Text: ‘EB-WEIt |

Sollkonte: | 590000 |Sa\dovorlrage Sachkonten R000.00 EUR [H]
HabenKta: | SO8060 |Feslkapila| 000 EUR
Belag 500,00 kue [100000 |
Steuem: 0,00

¢ Speichem

Buchen der Bank

1.) Ein Kunde liberweist eine Ausgangsrechnung

Beleg-Mr.: Belegdatum:

Buch.-Text: |Zahlungseingang |

Sollkonta: 512000 |Bank 800000 EUR [S]
HabenKta: |S85500 |Erlﬁse hatadSt, 192 0,00 EUR
Betrag: Kurs: I:l

Steuern: 380,00



2.) Barabholung fiir die Kasse

Beleg-Mr: Belegdatum:

Buch.-Text: |Ubertrag auf Kasse |

Sollkonto:  [513600 |Geldtransit 0,00 EUR
Haben-kto: | 512000 |Bank #380.00 EUR [S]
Betrag: Kours: l:l

Steuern: oo

3.) Uberweisung einer Eingangsrechnung

Beleghi: [4 | Belegdatum | 20,10.2010 ~

Buch.-Text: |Zahlung tdaterial |

Sallkonte: | 530000 'Warene\nkauf 0,00 EUR
HabenKta: 512000 |Bank 670,00 EUR [S]
Eetrag: 1130,00 Kurs: l:l

Steuern: 150,00
Kasse buchen

1.) Barabholung von der Bank

Beleg-Mr.: Belegdatum:

Buch.-Text: |Ubertrag wan Bank |

Sallkonte: | 510000 |Kasse 0,001 EUR
Haben-Kta: | 513600 |Ge|dtransit EO0.00 EUR [S]
Betrag: Kurs: I:l

Steusrn: 000



2.) Barzahlung von eingekauften Broschiiren

Beleg-Mr.: Belegdatum:

Buch.-Text: |Kauf Brozchiire |

Sallkonto: | 546100 "Werheknsten 0,001 EUR
Haben-Kta: | 510000 |Kasse EO0.00 EUR [S]
Betrag: Kurs: I:I

Steusrn: 7.00 % - Inland - 7.0

3.) Kauf von Biiroartikeln gegen Barzahlung

BelegNr Beleadatum | 21102010 ~

Buch.-Text: | K.auf Biiromaterial |

Sollkonto:  |543300 |B'u'r0bedarf 0,00 EUR
Habenfto: |510000 kasse 43300 EUR[S]
Betrag: Kours: l:l

Steuern: 19.00 % - Inland - 38.00



2.2 Buchungsverarbeitung

2.2.1 Noch nicht verarbeitete Buchungen

Wenn Sie die erfassten aber noch nicht verarbeiteten Buchungen betrachten
oder drucken mdchten, sollten Sie dies unbedingt vor Durchfiihrung der

Buchungsverarbeitung tun. Nach Verarbeitung der Buchungen werden in der
Tabelle Buchungen alle Eintrage geldscht!

Buchungserfassung
Offnen Sie Uiber den Meniipunkt Buchungserfassung <TE
(Menii: Offnen, Gruppe: Listen) die Tabelle Buchungen. Kentoauszige
Listen
In der Tabelle werden jeweils die Daten der aktuell eingestellten
Buchungsperiode (hier: 10) dargestellt.
Buchungen X

Gehuchl| Soll | Beleg-Nr. |B.-Datum| Haben| Betrag ‘ i | Buchungstext |UA‘US| Konto ‘Ust.-Hellag
1} 0,00

123102010 512000 1 15.10.2010 530000 500000 EB-Wert

| 123102010 530000 1 16102010 508060 500000 EB-Wert a 0,00
| |23102010512000 2 18.10.2010 585500 2380.00  Zahlungseingang u 2 518770 38000
| 123102010 513600 3 18102010 512000 E00.00  Ubertrag auf Kasse a 0,00
| 123102010 530000 4 20102010 512000 1130.00  Zahlung Material V2 515770 130,00
| 12910.2010 510000 k1 18.10.2010 513600 E00,00  Ubertrag von Bank 1} 0,00
| 129102010 546100 k2 20.10.2010 510000 107,00 Kauf Broschiie Yoo1 §15780 7.00
| 129102010 549300 k3 21.10.2010 510000 238,00 Kauf Biiromaterial Vo2 §15770 38,00

In gedruckter Form stellen sich die Daten wie folgt dar:

Dirk Breuer Listentyp: Buchungserfassung
Buch.-Per.: 10/2010 Druck: 08.05.10  Seite: 00001

Beleg-Nr. Bel.-Dat. Soll Haben B t UA US Ust.-Batrag

1 15.10.10 s
1 15.10.10

19.10.10
3 19.10.10
4 20.10.10
k1 19.10.10

20.10.10

0 EB-Wert o
0 EB-Wert a 0,00

ahlungseingang u 2z 380, 00

rtrag auf
1 e
tbertrag v

2 190,

Kauf B hi

21.10.10 Kauf Btiromaterial v 2 38,00
u: 380,00
Summen: 15.115,00 \'H 235,00




2.2.2 Buchungen verarbeiten

Uber diesen Programmpunkt erfolgt die Verarbeitung von zuvor erfassten
Buchungen. Hierbei werden die Eintrdge aus der Buchungserfassung auf das
Journal und auf die entsprechenden Konten bertragen. Gleichzeitig werden die
verarbeiteten Buchungen aus der Tabelle Buchungserfassung geldscht. Dieser
Vorgang wird unabhdngig von der eingestellten Buchungsperiode ausgefiihrt.

Wahlen Sie den Meniipunkt Buchungsverarbeitung (Menii: Offnen, Gruppe:
Buchen), um das Fenster Buchungen verarbeiten zu 6ffnen.

Dialogbuchungen | Abschliisse ~
Buchungsstapel = | | Buchungsverarbeitung

Umsatzsteusr Datev-Export

Buchen

Das System bietet nur Perioden mit unverarbeiteten Buchungen zur Auswahl
an. Die anderen Perioden sind entweder abgeschlossen oder es sind dort keine
unverarbeiteten Buchungen vorhanden.

Klicken Sie die Buchungsperiode 10 an, und betdtigen Sie Ausfiithren, um den
Vorgang zu starten.

Buchungen verarbeiten

Bitte: erstellen Sie vor der Yerarbeitung der Daten eine Sicherungskopie!
Bei Problemen nehmen Sie bitte Alicksprache mit dem Administrator oder
rufen Sie den Support der Fa. Hattrick an,

leere Buchungserfassung leere Buchungserfassung
leere Buchungserfassung leere Buchungserfassung
leere Buchungserfassung 10 # unverarbeitete Buchungen
leere Buchungserfassung leere Buchungserfassung
leere Buchungserfassung leere Buchungserfassung
leere Buchungserfassung leere Buchungserfassung

leere Buchungserfassung
Buchungen: 0 WVerarbeitet: 0 Fieorganisiert: 0

| Ausfben || Abbrechen |

Die Ausfiihrungsdauer der Buchungsverarbeitung variiert je nach Datenmenge
und Leistungsfahigkeit des Rechners. Deshalb zeigen die Felder Buchungen,
Verarbeitet und Reorganisiert die Aktivitat des Systems an.
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2.2.3 Verarbeitete Buchungen

Nachdem die Buchungen verarbeitet worden sind, kdnnen diese im Journal
(Menii: Offnen/Journal, Gruppe: Listen) eingesehen werden.

Journal
LidNi| Gebucht | BelegNi. [B.Datum| Konto | Soll | Haben | GKto. | Buchungstemt |UA[US|

| 231020101 15102010 512000 5000,00 OONSAOO00  EB-w/ert i
P 291020101 15.10 2010 540000 OO0 EODOONSI2000  ER-wert i
e 231020101 15102010 530000 5000,00 OONSOGOEN  ER-wert i
s 291020101 15.10.2010 508060 000 5000,00530000 EB-wert i
5 2910.2070 2 19.10.2010 $12000 230,00 000585600 Zahlungseingang U2
o 2910.2010 2 19.10.2010 S85500 000 200000812000 Zahlngseingang T
7 2910.2010 2 19.10.2010 518770 0.00 000512000 Zahlungssingang U2
m 291020103 18102010 13600 500,00 OONSH2000  (beitran auf Kasss i
A 291020103 18102010 512000 0.0 BONANS13600 [bertag auf Kasse i
S E 20102010 530000 1000,00 OONS12000 Zahlung Material Vo2
M manamod 20.10.2010 $15770 190.00 000512000 Zahlung Material ]
1z manamod 20.10.2010 $12000 000 119000830000 Zahlung Material ]
C 13 ma0amokd 19.10.2010 $10000 £00.00 000513600 Ubertrag van Bank i
4 2atozniok 18102010 13600 0.0 BO0ANS10000 [ bsrtag von Bank i
15 2a102mi0k2 20102010 546100 100,00 OONSH0000  Kaud Bresschiirs Vol
T e astneminke 20,10 2010 515760 7.0 OONS10000  Kaut Braschiie Vol
L hr astcainke 20.10.2010 $10000 0,00 107,00545100  Kauf Broschiie Vo
L8 mnamok: 21.10.2010 $43300 20000 000510000 Kauf Biiromaterial ]
L 19 mi0eamok: 21.10.2010 515770 30,00 000510000 Kauf Biramaterisl ]
A ] 21.10.2010 $10000 0.00 2300549300 Kauf Biiromaterial Vo2

Die Daten innerhalb der Tabelle Journal bleiben — im Gegensatz zur
Buchungserfassung - dauerhaft verfiigbar.

Der endguiltige Druck des Journals kann nur o | nur [nfodruck
einmal durchgefiihrt werden. Deshalb sollten

Sie beim Druck des Journals im Regelfall die Option nur Infodruck einstellen.

Dirk Breuer Liste ntyp: Journal
AL Wurinforn ativ - Bitte micht zur Archivierumg verwemden ==0 Buchungsjahr: 2010 Druck: 11.05.10 Seite: 00001
Lfd. Nr_Beleg-Hir. Bel-Dat.  Konto Umsatz (S) Umsatz (H) GKonto Buchungstext
11 15.10.10 Fligon s.000,00 0,00 FI0000 EE-TWare
[N 15.10.10 ER0000 a.00 $.000,00 EFlZo00 EE-Tere
21 15.10.10 350000 5.000 00 0.00 508050 EB-Wect
4 1 15.10.10 B08060 a.00 5.000,00 EF90000 EE-Wert
3oz 19.10.10 Fligon Z.2E0.00 0,00 FES500 Zahlung=ssingang
[ 12.10.10 BE5500 a.00 Z.000,00 EFlzo00 Zahlungseingang
7z 19.10.10 318770 0,00 380,00 512000 Zahlungseingang
g 2 19.10.10 BlzE00 E00 ., 00 0,00 Flzooo Tbeztzag aui Has=e
9 2 19.10.10 Fligon a.00 £00 .00 FlE00 Tbertrag auni Hasss
10 E0.10.10 gz0000 l.000,.00 0,00 EFlZoo0 Zahlung Maverial
114 zo.10.10 315770 120,00 0,00 S12000 Zahlung Maverial
1z 4 zo.10.10 312000 0,00 1.150,00 520000 Zahlung Maverial
13 k1 19.10.10 L0000 E00 ., 00 0,00 FlEO00 Tbertrag wen Eank
1% k1l 12.10.10 BlzE00 a.00 £00,00 EFl0000 Tbervrag wven Eank
15 xz zo.10.10 saslon 100,00 0,00 510000 Kauwf Breschdre
16 xz zo.10.10 315750 7,00 0,00 510000 Kauf Broschire
17 k2 z0.10.10 slo0on 0,00 107,00 546100 Kauf Broschire
13 k2 Zl.1l0.10 gagz00 00,00 0,00 EFlO000 Kauf Fidremaverial
13 %3 z1.10.10 315770 33,00 0,00 510000 Kanf Bdzomaverial
z0 k2 z1.10.10 slo000 0,00 225,00 549200 Kauf Biromaterial
Summen: 15.115, 00 15.115, 00

11



2.2.4 Periodenabschluss

Prinzipiell kann nach einem Periodenabschluss in der entsprechenden
Buchungsperiode keine Buchung mehr erfasst werden.

Wenn alle Buchungen fiir eine bestimmte Buchungsperiode erfasst worden sind,
sollte diese abgeschlossen werden, um unbeabsichtigte Buchungen zu
vermeiden.

Hinweis: Ein durchgefiihrter Periodenabschluss ist umkehrbar und kann
jederzeit riickgangig gemacht werden.

Offnen Sie iiber den Meniipunkt Periodenabschluss (Menii: Offnen,
Untermenii: Abschliisse, Gruppe: Buchen) das Fenster Periodenabschluss.

Dialogbuchungen | Abschlisse 7 Kassenbuch

Buchungsstapel = Periodenabschluss

Umsatzsteuer ™ Jahresabschluss

Buchen

Wahlen Sie in Periodenabschluss die abzuschlieBende Buchungsperiode 10 aus.

Feriodenabschiuss ? X
Bitte erstellen Sie vor der Ausfilhung noch eine Sichenungskopie Threr
Datenl Bei Prablemen nehmen Sie bitte Riicksprache mit dem Admiristrator
oder rufen Sie den Support der Fa. Hattrick an.

M v abgeschlossen 08 v abgeschiossen
02 | abgeschlossen 03 v abgeschlossen
03 V| abgeschlossen 10 V' noch offen

04 v abgeschlossen n nich offen

05 | abgeschlossen 12 noch offen

0 /| abgeschlossen 13 noch offen

07 | abgeschlassen

‘ Ausfilhren | ‘ Abbrechen ‘

Beenden Sie den Vorgang mit Ausfiihren.
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2.3 Resultate

Dieser Abschnitt beschreibt die Ausgabe von Auswertungen (z. B. Saldenliste,
BWA, GuV, Bilanz etc.) als Seitenansicht auf dem Monitor.

Die meisten Listen und Auswertungen kénnen Sie bei fad=
gedffneter Tabelle Sachkonten abrufen. Betétigen Sie deshalb Lsfarsr
den Meniipunkt Sachkonten (Menii: Offnen, Untergruppe: Sachkonten
Stammdaten) zur Offnung der Tabelle Sachkonten. R
Sachkonten - X
Konta | Kurzbezeichnung I

500010 Ausstehends Einlagen

500100 Grund+Boden

500200 Grund+Boden unbebaut

500500 Grund+Boden m. Betishsnehauds
500800  Grund+Boden m. Wohnoshsude beb.
501000 Gebaude

501100 Fabrikgebaude

S01200  Biirogebaude

SO1300  wohngebdude

SOT400  Heizungsanlagen

SO1500  Aubenanlagen

SOTE00  Hof und Wegebefestigung

SOI700  Garagen

SO1800  Ausbauten, Anbauten und Zubauten

2.3.1 Saldenliste

. ) ) Durchsuchen | Seitenansicht
Um mit der Ausgabe der Saldenliste zu beginnen,

klicken Sie auf den Meniipunkt Seitenansicht
(Menii: Bearbeiten, Untergruppe: Tabelle).

Sortierung Datenimport
Drucken
Tabelle

Das Fenster Drucken wird gedffnet.

Drucken

Do [ 0 Lo 1] e |

Fieport | Saldenliste -

Text:

Index: | Kontodr -

an | |

biz | |
fnzahl: [ 3]
[~Eirstellerr | [ Abbrechen |

Betdtigen Sie Einstellen, um mit der Ausgabe zu beginnen.
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Auf dem Bildschirm erscheint die folgende Saldenliste:

Dirk Breuer Buchungsjahr: 2000 Druck: 110510 Seite: 1
Konto Kurzbezeichnung EB-Wert Soll Haben Saldo
S05060 Fartkapival -5.000 .00 0,00 0 00 =5.000,00
Fl0000 Kassa 0,00 E00, 00 a5, 00 55,00
SLlz000 Fank 5,000 .00 E.2E0,.00 1.790 .00 5.590 .00
Bl3600 Geldbransit 0.00 g00,00 E00,00 0.00
815760 Anrechenbare USt_. 7% 0,00 7,00 0,00 7.00
15770 Anraechanbare USt. 19% 0,00 gzs, 00 0 00 Ezs, 00
15770 Unravzesrt eusrs 193 0,00 0,00 2E0, 00 -2E0,00
B20000 Warenesinkauf 0.00 l.000,00 0.00 l.000.00
B4E6100 Werbehosten 0.00 100,00 0.00 100,00
249200 Bizobedazs 0,00 goo, 00 0 00 z00,00
SH5500 Exl e MWIc. 13% 0,00 0,00 Z.000 00 =Z.000,00
Summen 0,00 S_115.00 S5_115 .00 0,00
2.3.2BWA Drucken ? x
Offnen Sie erneut das Fenster Drucken.
Offnen Sie zur Einstellung des BEe v A -
Salderliste
Text
auszugebenden Dokumententyps das Stanmdaten (0. Ifatex)
Irdese Stammdaten [m. \nfu_text]
Listenfeld Report. Klicken Sie hierzu mit Sumnere u Saidenlite
f - Bilanz
der linken Maustaste auf Saldenliste. N
bis

et [ 2

Einstellen || Abbrechen |

Wahlen Sie die gewiinschte Listenart (hier: B W A) aus.

Drucken

Repot. B W A -]

Text

Indew: | Konto M -

won | |

bie | |

Anzahl: |:|

| Einstellen ” Apbrechen |

5 ¥

Betédtigen Sie Einstellen, um mit der Ausgabe zu beginnen.
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In der Seitenansicht erscheint die folgende BWA:

Dirk Breuer Abrechnung per 10/2010 Druck: 11.05.40  Seite; 1
-Anteil  %-Antell  %-Anteil %-Anteil  %-Anteil  %-Anteil
Konto  Kurzbezeichnung Per.-Umsatz Gruppe  Verkauf  Einkauf AbrUmsatz Gruppe  Verkauf  Einkauf
585500 Eelsse HUSC. 1o% 2.000.00 100,00 2 000,00 100,00
Summe Verkaur 2.000,.00 100,00 2 000,00 o000
520080 Nazeneinkaut 100000 100,00 50,00 108000 180,00 0,00
Summe Einkauf 100000 50,00 100,00 1.000.00 50,00 100,00
Rohertrag 1.000,00 1.000,00
349200 Bdrsbedaze 200,00 5,67 10,00 20,00 200,00 5,67 10,00 20,00
546100 Werbexosven 100,00 3,88 5,00 10,00 100,00 3,93 .00 10,00
Summe K osten 200,00 15,00 20,00 200,00 15,00 20,00
Betriebsergebnis 700,00 700, 00
neutrales Ergebnis 0,00 0,00 0,00 .00 .00 0,00
vorfaufiges Ergebnis 70000 700,00

2.3.3 Kontoauszug

Grundsatzlich kénnen die Daten von Kontoausziigen innerhalb einer Tabelle
betrachtet oder auch auf dem Drucker als Kontenblatt ausgegeben werden.

Beide Mdglichkeiten sollen hier kurz beleuchtet werden.
Buchungserfassung

Offnen Sie Uiber den Meniipunkt Kontoausziige (Menii: Journal
Offnen, Untergruppe: Listen) die Tabelle Kontoausziige. Kontoausziige

Listen

Lfd.-Nl.‘ Gehuchl| Beleg-Nr. ‘B.-Dalum| Konto ‘ Soll Haben | GKto. ‘ i | Buchungstext |UA‘U5‘
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Darstellung in Tabellenform

Offnen Sie den Dialog zum Einstellen eines Kontos iiber den Kunde
Meniipunkt Sachkonto (Meni: Bearbeiten, Untergruppe: Lieferant
Einstellen). Sachkonto
Einstellen
Wahlen Sie das gewiinschte Konto (hier: $12000 - Bank) aus.
Kontoausziige - X
[ortefolge: Kantomummer = ol | Haben | GKto. | i| Buchungstext [UA[US|
Auswahl: | 512 ]
Konto | Kurzbezeichnung \
510000 Kasse
510100 Mebenkasse 1
510200 Mebenkasse 2
511000 Pastgirokanto
511100 Pastgirokanta 1
511200 Postgirokanta 2
511300 Postgirokonto 3
512000 Bank
512100 Bank 1
512200 Bank 2
| Einstellen || #bbrechen
Betdtigen Sie Einstellen, um die Auswahl abzuschlieBen.
Kontoausziige - X
LidMi] Gebucht | BelegNr. [B.Datum| Konto | Soll | Haben | GKto. | i | Buchungstewt |UAJUS|
1 291020101 15.10.2010 512000 5000,00 0.,00590000 EB-wiert o
a 29.10.2m02 13.10.2010 512000 2380,00 0,00585500 Zahlungseingang u 2
q 2910.2010 3 19.10.2010 512000 0,00 600,00513600 Ubertrag auf Kasse a
12 2910.2010 4 20.10.2010 512000 0,00 1150,00530000 Zahlung Material W2

In der Tabelle erscheinen nun die zuvor erfassten Bankbuchungen.
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Druck auf Kontenblatt

Wenn Sie Kontenblatter drucken mdchten, klicken Sie
auf den Meniipunkt Drucken (Menii: Bearbeiten,

Untergruppe: Tabelle)

Durchsuchen Seitenansicht

Drucken
Tabelle

Das Fenster Drucken wird gedffnet. Geben Sie in den Feldern von und bis die
gewiinschten Konten (hier: nur das Konto $12000) ein.

Hinweis1: Wenn die Option nur
Infodruck nicht aktiviert ist, miissen die
gedruckten Kontenblatter unbedingt

archiviert werden, da ein weiterer
Ausdruck dann nicht mehr mdglich ist.

Hinweis2: Falls von und bis leer sind,

werden alle vorhandenen Kontenblatter

Druicker 2 x
Report: ‘Kunloauszuge L3 ‘
Text:
Indexe | KontoNe -]
won 512000 ]
b [s12000 ]
Anizahl: l:l gedrUth.
| Einstellen H Abbrechen |

Beginnen Sie den Druckvorgang mit Einstellen.

Dirk Breuer

Konteauszug: 2010 Druck: 11.05.40  Seite: 00001
512000 Bank
ssss fur »peen EB-Wert JVZ-Soll JVZ-Haben Saldo (alt)
s fmfor atiy =r= 0,00 0,00 0,00 o.00
Bel.-Dat. Lfd. Nr. |GKto. B eleg-Nr. Umsatz-Soll| Umsatz-Haben | UA | US (Buchungstext
15.10.10 sgonon |1 s_000,00 0,00 0 [EB-mere
19.10.10 55500 |2 z.280,00 0,00 | ¥ | z |Zahlungseingang
19.10.10 513600 |2 0,00 s00,00 0 [Mberszag auf Kasse
20.10.10 g20000 |4 o 00 1.190,00| @ [ 2 |Zahlung Mavezial
=222 Ny pEeee EB-Wert JVZ-Sell JVZ-Haben Saldo {neu)
== << sty == s.000,00 2.280,00 1790, 00 5.590,00

Auf dem Drucker wird das oben dargestellte Kontenblatt (allerdings im A4-

Format) ausgegeben.
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3.0 Umsatzsteuer

In diesem Kapitel wird die Erstellung einer Umsatzsteuer-Voranmeldung sowie
deren Ubertragung per Elster oder deren Versand in gedruckter Form
demonstriert. Grundlage fiir die Zusammenstellung der fiir die Umsatzsteuer-
Voranmeldung relevanten Daten ist zundchst, dass alle erforderlichen
Umsatzsteuer-Kennzeichen existieren und alle Sachkonten dem jeweils richtigen
Kennzeichen zugeordnet sind.

3.1 Kennzeichen anlegen

Die Umsatze der Sachkonten werden bei der Umsatzsteuer-Voranmeldung
jeweils einem bestimmten Kennzeichen zugeordnet. Diese Kennzeichen kdnnen
manuell hinzugefiigt werden. Hier soll beispielsweise das Kennzeichen 81 aus
der Umsatzsteuer-Voranmeldung hinterlegt werden.

16 | Steuerpflichtige Umsatze
(Lieferungen und sonstige Leistungen einsohl. unentgetlicher Wertabgaben) @

27 | 2um $teuersatz won 19 w. H 200 38,00

28 | zum Steusrsatz von 7w H. 86

28 | Umsétze, die anderen Steuersiteen unterliegen 35 36

1.) Offnen Sie liber den Meniipunkt Programmsteuerung (Menii:
Grundlagen, Gruppe: Voreinstellung) das Fenster Programmsteuerung.

Programmsteuerung

Festkonten | 1USt-S8tze  USt-Kennzeichen

Sachkonten Debitaren Kreditaren
Saldovortrag 590000 590080 590030
mit st ohne Muwst
Farderungen 514000 514010
Yerbindichkeiten |S716000 516010
Gewinn Werust
Wakrungzdiff. 526400 521400
Rundungsdiff. 526410 521410

Banken
Zwischenkanta | 533000

KurzBez.

| 0K || Abbrechen |
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2.) Stellen Sie das Register USt.-Kennzeichen zur Anlage der erforderlichen
Kennzeichen ein.

Programmsteusrung 7 x

Festkonten  LSt-Satze | USt-Kennzeichen

=

ikennzeichen fur USt oranmeldung:

| ok || Abbrechen |

3.) Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Eintrag Kennzeichen fiir
USt.-Voranmeldung.

Programmsteuerung ?x

Festkonten  LISt-Stze | USt-Kennzeichen

Neuanlage Shift-+Einfg.

| ok || Abbrechen |

4.) Wahlen Sie in dem jetzt erscheinenden Meni die Option Neuanlage aus.
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5.) Fillen Sie im Dialogfenster Umsatzsteuerkennzeichen die Felder
Kennzeichen und Zusatztext aus. UmsatzsteLierkennzeichen ? x
Ubernehmen Sie die neuen Werte

X Kennzeicher
mit OK. Zictden

0K :|| Abbrechen |

Der Eintrag wird nun im Fenster Programmsteuerung (Register USt.-
Kennzeichen) angezeigt.

Frogrammsteuerung

Festkorter,  LSt-Sitze | USt-Kennzeichen

Box

Kennzeichen fir UStVoranmelduna

[~ or || avbrechen |

6.) Zum Speichern der vorgenommenen Anderungen betétigen Sie OK.

3.2 Kennzeichen zuordnen

Die Umsdtze der Sachkonten werden bei der Umsatzsteuer-Voranmeldung
jeweils einem bestimmten Kennzeichen zugeordnet. Deshalb ist es erforderlich,
die fiir die Umsatzsteuer-Voranmeldung relevanten Sachkonten dem jeweils
richtigen Kennzeichen zuzuordnen.

3.2.1 Erléskonto

In diesem Beispiel soll das Erléskonto S85500 dem zuvor angelegten
Kennzeichen 81 zugeordnet werden.
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1.) Offnen Sie tiber den Meniipunkt Sachkonten (Menii: Offnen, Gruppe:
Stammdaten) die Tabelle Sachkonten.

2.) Wahlen Sie in der Tabelle das zu andernde Konto (hier: S85500) aus und
offnen Sie den Datensatz zur Bearbeitung.

Sachkonto

Allgemein | |pfg

Angelegt Geandert:

Konto-Hr.: Dater:
KurzBez: | Erldse Myw/St 19%

Umsatzsteusrsatz: | 19.00 % - Inland =

DSt -Kennz. ™

Fontenart WVerkauf =
Wahrung:

Buchungsart: Sammelbuchung vorehmen
Kostenstelle:

| Ok || Abbrechen |

3.) Stellen Sie im Feld USt.-Kennz. den Eintrag 81 ein. Da bei diesem Konto
im Regelfall die Summe der gebuchten Haben-Betrage groBer ist als die Summe
der gebuchten Soll-Betrage, nehmen Sie im Feld rechts neben USt.-Kennz. die
Einstellung Haben - Soll vor.

Sachkanto

Allgemein | ko

Angelegt Gedndert:

Konta-Nr.: Datev:

KurzBez: |Erlose MiwSt 19%

Umsatzsteversatz: | 19.00 % - Inland =
USt-Kennz.: a1 = | |Haben -Soll 5
Kontenart Werkaut -
Wahrung

Buchungsart Sammelbuchung vomehmen
Fostenstelle:

[i7 ok || Abbrechen |

21



Beispiel: Wenn z.B. der Soll-Saldo 2,00 Euro und der Haben-Saldo 100,00 Euro
betragen, wird in der Umsatzsteuer-Voranmeldung zum Kennzeichen 81 der
Saldo 98,00 Euro ausgegeben.

4.) Speichern Sie die vorgenommenen Anderungen durch Betétigen von OK.
3.2.2 Vorsteuerkonto

Ein anderes Beispiel ware das Konto S15760 mit dem Kennzeichen 66.

Sachkanto x

Allgemein | ko

Angelegt Gedndert

Kontor: Datew

KuzBez: |Anrechenbare VEL 19%

Umsatzsteversatz. | 19.00 % - Inland x
LSt-Kennz.: EE = | |Soll-Haben 5
Kontenart Bilanz -
Wihrung

Buchungsart Sammelbuchung vomehmen

Kostenstelle:

[i7 ok || Abbrechen |

Bestimmen Sie hier fiir das Feld USt.-Kennz. den Eintrag 66. Da bei diesem
Konto normaler Weise die Summe der gebuchten Soll-Umsdtze die Summe der
gebuchten Haben-Umsatze Ubersteigt, nehmen Sie im Feld rechts neben USt.-
Kennz. die Einstellung Soll - Haben vor.

Beispiel: Wenn z.B. der Haben-Saldo 3,00 Euro und der Soll-Saldo 30,00 Euro
betragen, wird in der Umsatzsteuer-Voranmeldung dem Kennzeichen 66 der
Saldo von 27,00 Euro zugeordnet.
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3.3 Daten flr die Voranmeldung erstellen

In diesem Beispiel werden die Daten fiir die Umsatzsteuer-Voranmeldung
generiert. Es soll eine Voranmeldung fiir den Monat Oktober erstellt werden.

1.) Offnen Sie (iber den Meniipunkt Erstellen (Menii: &ffnen, Untermenii:
Umsatzsteuer, Gruppe: Buchen) das Dialogfenster zum Erstellen der
Umsatzsteuer-Voranmeldung.

Urmnsatzsteuer-Yoranmeldung erstellen

Zeitraum: ) monatlich Oktober =

viertelishilich

Berichtigte Anmeldung
Vertechnung des Erstattungsbehiages

Einzugsberechtigung widenmuten

Bearbeitet

[ Acetien || Abbrechen |

2.) Wahlen Sie den Zeitraum (hier: monatlich, Oktober) fir die zu
erstellende Umsatzsteuer-Voranmeldung ein.

3.) Betdtigen Sie Ausfiihren, um die Daten erstellen zu lassen.

Umsatzsteuer

Kennz| Konto | Kurzbezsichnung | Soll | Haben | Saldo |
86 515760 Anrechenbare VSt 7% 7o [ 7.00
85 515770 Anrechenbare VSt 19% 228,00 s 22800
B1 58550 Erlise MwSt 13% 000 200000 200000

Im Fenster Tabelle Umsatzsteuer werden die Resultate angezeigt.

Sollten Sie jetzt Fehler entdecken, beheben Sie diese und erstellen Sie die
Tabelle neu. Dieser Vorgang hat keinen Einfluss auf andere Daten und kann
daher beliebig oft wiederholt werden.
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3.4 Ubermittlung mit Elster

3.4.1 Grundeinstellungen

Eine wichtige Voraussetzung fiir das Versenden der Umsatzsteuer-
Voranmeldung per Elster ist, dass alle Basisdaten vollstandig und fehlerfrei
vorhanden sind. Gehen Sie wie folgt vor:

1.) Wahlen Sie Uber das Menii die Optionen Grundlagen / Mandanten
(Gruppe: Eigenschaften) aus. Das Fenster Eigenschaften wird gedffnet.

Eigenschaften 7 x

-3 Stammdaten =
% Debitoren Nurnmernautornatik. Mein
Kreditoren
([ Bewegungsdaten
(L] Sonstige

2.) Klicken Sie auf Bewegungsdaten.

Eigenschaften ? x

(2 Stammdaten =

4 Bewegungsdaten Mummernautomatik. Mein
Export.
Ust-Yoranmeldung
Mahnungen

(L] Sonstige

3.) Selektieren Sie den Unterpunkt USt-Voranmeldung.

Eigenschaften ? x

(L Stammdaten =

@ Bewegungsdaten Steuernummer
Export =
& Ust-yoranmeldung
Mahnungen
(L] Sonstige =
=

Bundesland
Finanzamk

EE
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4.) Fillen Sie im rechten Fenster die Bereiche Steuernummer, Aligemein

und Datenlieferant aus.

Eigenschaften

(£ Stammndaten
{23 Bewegungsdaten
Export
% Ust-voranmeldung
Mahnungen
(£ sanstige

5.) Erganzen Sie im

=
Steuernummer

(]

Bundesland
Finanzamt

Mame

Strafie
Pastleitzahl
Stadt
Telefonnummer
Email-Adresse

202/6772/0606

Mordrhein-Westfalen (52)
Finanzamt Aachen-Kreis

ABC GmbH
Staplerstrafle 123
52146

Wilrsslen

rechten Fenster noch die Werte fiir Unternehmer.

Eigenschaften

(L stammdsten
3 Bewegungsdaten
Export
% Ust-voranmeldung
Mahnungen
([ sanstige

=
Skeuernurmmer
=

1= Unkernehmer
Name
Mamensvorsatz
Namenszusatz
Nachname
Worname:
Strafie
Haus-r.
Hausnummernzusatz
Anschriftenzusatz
ort
Postleitzahl {Ort)
Auslands-PLZ
Léndername
Postfach (Ort)
PostFach

202(6772/0606

ABC GmbH

StaplerstraBe
123

iirselen
52146

Unternehmer

Name und Anschrift des Unterrshmens, fiir das die Voranmeldung versendst wird.

S

| | Abbrechen

6.) Speichern Sie die neuen Einstellungen mit Klick auf OK ab.
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3.4.2 Daten Ubermitteln

In diesem Kapitel wird die Ubertragung einer Umsatzsteuer-Voranmeldung per
Elster dargestellt.

1.) Offnen Sie die Tabelle Umsatzsteuer.

Umsatzsteuer X
Kennz| Konto | Kurzbezeichnung | Soll | Haben Saldo
86 515760 Anechenbare VSt 7% 7.00 0,00 7.00
56 515770 Amechenbare VSt 19% 228,00 0,00 228,00
81 585500 Eddse MwSt 19% 000 200000 2000.00

2.) Offnen Sie den Dialog zur Erstellung der Voranmeldung mittels Elster tber
den Menipunkt Elster (Menii: Bearbeiten, Untergruppe: Spezial).

Woranmeldung via Elster

7 Elster rur als Testfal
durchfishren

| Plausibilitatsprifung |

| Schlifen

Hinweis: Solange das Hakchen Elster nur als Testfall durchfiihren gesetzt ist,
werden alle Daten nur zu Testzwecken, also ohne jede rechtliche Konsequenz,
libersendet.
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3.) Klicken Sie zunachst auf Plausibilitdtspriifung. Sofern Fehler vorhanden
sind, werden diese im rechten Feld aufgelistet.

Woranmeldung via Elster

7 Elster rur als Testfal
durchfishren

| “orschau |
| Zendenund Drucken |

| SchlieBen

Bei fehlerfreier Uberpriifung sind im Dialogfenster Voranmeldung via Elster
nunmehr alle Optionen verfiigbar.

4.) Als nachstes wahlen Sie die Option Vorschau. Das System legt eine 'PDF'-
Datei mit den Daten an, die im Regelfall an die Finanzbehérden libersendet
werden.

TJELsTER x

\IJ PDF-Datei erzeugt: C:iHattrickiFibu\Elster PrintPreview_1.pdf

| o |

Die Vorschaudatei kénnen Sie zur genaueren Priifung am Monitor betrachten
oder auch Ausdrucken.

5.) Um den Testlauf abzuschlieBen, klicken Sie auf Senden und Drucken.

Hinweis: Grundsatzlich ist fiir diese Form der Dateniibermittlung zwingend eine
funktionstiichtige Internetverbindung (z.B. tiber DSL oder ISDN) erforderlich.
Sollten Sie (iber keine permanente Verbindung verfiigen, stellen Sie vor
Ausfiihrung dieses Programmpunktes eine Internetverbindung her.

Mit dem Beginn der Ubertragung wird der Fortschritt der Versandaktivitdten
Uiber die Balkenanzeige sichtbar.
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Elster

(Inta

. elster. de

BN RN R RRRE
0% 100 %

Nach erfolgreicher Sendung erscheint das folgende Fenster:

¥

TJELSTER

.
\1,) Die Steuerdaten wurden erfolgreich an die Finanzverwaltung dbertragen |

Dies bestatigt Ihnen, dass der Vorgang fehlerfrei abgeschlossen worden ist.
SchlieBen Sie dieses Fenster mit OK.

Auch im Dialogfenster Voranmeldung via Elster erscheint noch einmal eine
Meldung zum erfolgreichen Datentransfer.

Yoranmeldung via Elster

Elster nur als Testfall: Alles erfolgreich gesendet !
v 1
durchfbren !

Plausibilicatsprifung |

| Schliefen

Hinweis: Wenn Sie das Hakchen bei Elster nur als Testfall durchfiihren
entfernen und erneut alle Punkte beginnend mit Plausibilitatsprifung ausfiihren,
werden die Daten zur Voranmeldung rechtlich verbindlich ibertragen.
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3.5 Gedruckte Voranmeldung

3.5.1 Grundeinstellungen

Fiir den inhaltlich korrekten Druck der Umsatzsteuer-Voranmeldung sind einige
Basiseinstellungen erforderlich. Verfahren Sie wie folgt:

1.) Wahlen Sie Uber das Menu die Optionen Grundlagen / Mandanten
(Gruppe: Eigenschaften) aus. Das Fenster Eigenschaften wird getffnet.

2 X

Eigenschaften

29 Stammdaten =
% Dehitoren Hummernautomatik Mein
kreditoren
(£ Bewegungsdaten
(£ sonstige

2.) Klicken Sie auf Bewegungsdaten.

Eigenschaften

(L3 Stammdaten =

23 Bewegungsdaten Murmernautomatik Mein
Export
Ust-¥oranmeldung
Mahnungen

(£ sonstige

3.) Selektieren Sie den Unterpunkt USt-Voranmeldung.

Eigenschaften

(L stammdsten =
=3 Bewegungsdaten SteusrnUMmEr
Export
% USt-voranmeldung
Mahnungen
(£ sanstige

NN

Bundesland
Finanzamt

S
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4.) Fiillen Sie im rechten Fenster die Bereiche Steuernummer, Finanzamt
und Unternehmen aus.

Eigenschaften ? x
(L1 Stammdaten =
£ Bewegungsdaten Skeuernummer Z02j6772i0606
Export iar
& Ust-voranmeldung =
Mahnungen Name Finanzamt Aachen-Kreis
23 somstige Strafie Beverstrafie 17
Postlsitzahl 52066
Stadt Aachen
=
Mamel ABC GmbH
Namez
Mames
Strafie Staplerstrafe 123
Postleitzahl 52146
Stadt Wiirselen
Formular
| ok | | Abbrechen |

5.) Speichern Sie die Anderungen mit Klick auf OK ab.
3.5.2 Daten drucken

In diesem Kapitel wird der Druck einer Umsatzsteuer-Voranmeldung auf dem
amtlichen Vordruck erldutert. Gehen Sie wie folgt vor:

1.) Offnen Sie die Tabelle Umsatzsteuer.

Umsatzsteuer
Kennz| Konto | Kurzbezeichnung | Sal | Haben Saldo
B6  S157B0 Amecherbare V5L 7% 700 .00 700
56 515770 Ameecherbare ¥St 19% 226,00 0.00 228,00
Bl SESE00  Eddse MwSt 19% 000 200000 2000.00
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Um mit dem Druck der Voranmeldung zu beginnen, klicken Sie auf den
Meniipunkt Druck (Meni: Bearbeiten, Untergruppe: Tabelle).

Drucken ? X
e —
Fleport. | Liste -]
Test:

Index: |Sleuer-Kennzelchen - |
an | |
b | |
ozt [ 2]
[ Einstellon || Abbrachen |

Offnen Sie zur Einstellung des auszugebenden Dokumententyps das Listenfeld
Report. Klicken Sie hierzu mit der linken Maustaste auf Liste.

Drucken ? X
e —] ]|
Feport: | Liste -

Liste
Test USt Yoranm. [Farbe]

LISt Voranm. (551
Index: i

an | |

b | |

et [ 2

| Einstellens || abbrechen |

Wahlen Sie die gewlinschte Listena

Drucken ? X

T —

Fieport | USt Voranm, [Farbe) -

Text:
Index: | SteuerKennzeichen -
@ | |
bis: | |
fnzahl: [ 3]
[ Einstellen || Abbrechen |

rt (hier: USt.-Voranm. (Farbe)) aus.

Betdtigen Sie Einstellen, um mit der Ausgabe zu beginnen.
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Der Druck sieht etwa so aus:

[zene

1
Falat Steuernummer 2 0 1 0
2
3 11 [ 202/6772/0606
. 30 ugasgesim e oce e
& Finanzamt Umsatzsteuer-Voranmeldung 2010
& .
Finanzamt Aachen-kKreis (o Enn kiU nuS=si st
7
s Beverstraie 17 10 01|42 1007 4w 10 41| ﬁ‘:f;:’;
Kak ade r-
g 10 02| Feb. 10 08 | #1a 10420
N Kak 1de -
o 52066 Aachen 10 03| wae 10 09| sept. 10 43(m ey
KAk e I
1 10 04| apmi 10 10|ont | X 10 44|18 ot
® Urknelmer-ggf. abweklerde Fimesbeze Ichitag- Arschitit-Te kfor 10 05| mal 10 11| Now
13 ABC GmbH 10 06| 1nn 10 12| ez
14 Berichtigte Anmeldung
(falk [a, blte elne "1 e Wtage 1)
15 Staplerstralie 123 Bek ge (Ve rtrge, Rechivage i, Efd-
e o L s L o] ]
16 WETe) GESONGE MTe NgE RN
(16 [3, DI elne 1" e TEAGE )
17
I. Anmeldung der Umsatzsteuer-Vorat hlung
18 n n n
Lieferungen und sonstige Leistungen Eemessungsgrundlage Stever
1s | (einschlieRlich unentgeltlicher Wertabgaben) ohne Um satasteuer
2o | Steuerfreie Umsitze mit Vorsteuerabzug volle EUR EUR | &t
Innergemeinschattiche Lisferungen (§ 4 Hr. 1 Buchst. b UStG) 41
Fal an Abnehmer mit USt-ldNr
22 | neuer Fahreuge an Abnehmer ohna U st 4T, 44
23 | neuer Fahreuge auberhalb eines Untemehmens (3 2 3 UStG) 49
‘Weitere steuerfreie Umsatze mit Yorsteuerabzug
24 | (z.8. Ausfubrliferungen, Umsétze nach § 4 Nr. 2 bis 7 UStG) 43
Steuerfreie Umsatze ohne Vorsteuerabzug 48
25 | Umsitze nach § 4 Nr. § bis 23 UStG
26 | Steuerpflichtige Umsitze
(Lieferungen und senstige Leistungen sinschl. unentgeftiicher Wertabgaben)
27 | zum Steversatz von 19 % 81 2.000 280,00
28 | zum Steversatz von 7 % 86
28 | zu anderen Steuersitzen 35 36
Lieferungen land- und forstwintschatticher Betriebe nach § 24 UStG
30| an Abnehmer mit UStldNr. 77
Umssitze, fir dis eine Stauer nach § 24 USt5 2u entrichten st (Sdge-
31| werkserzeugnisse, Getrinke und alkohol. Flissigkeiten, 2.B. Wein) 76 80
1z | Innergemeinschaftliche Erwerbe
Steuerfreie innergemeinschaftiiche Erwerbe
gz | Erwerbe nach § 4 b 055 91
lichtige i i tliche Erwerbe
34
2um Steuersatz won 18 % 89
o zum Steuersatz von 7 % 93
zu anderen Steuersdtzen
a6 95 98
neuer Fahrzeuge
37 | yon Lieferem ohne USt-dNr. zum allgemeinen Steusrsatz 94 96
2z | Erginzende Angaben zu U msitzen
20 | Lieferungen des ersten Abnehmers bei innergemeinschattlichen
Oreieckspeschaften (§ 26b Abs. 2 UStG) 42
40 | sreuarpfichtige Umsdtze im Sinne des § 13b UStG, fiir die der 60
41 | Leistungsempfanger die Steuer schuldet
" Nicht steuerbare sonstige Leistungen gem. § 18b Satz 1 Nr. 2 UStG 21
Ubrige nicht steuerbare Umsitze (Leistungsan nicht im Inland) 45
43 | Ubertrag zu libenragen in Zaile 45 380,00
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4.0 Hilfe im Programm verwenden

Der groBte Teil aller Fragen lasst sich problemlos durch die zum Lieferumfang
gehorende Hilfedatei beantworten.

4.1 Beispiel: Daten sichern

1.) Betdtigen Sie im Menu den Punkt Fenster und dann das Untermen(
Hilfethemen (Gruppe: Offnen), um das HilfeFenster zu 6ffnen.

£ Fibu =
‘= A H-

Ausblenden  Suchen Zurlick. Worwaits Statseite Drucken  Optionen

Inhalt | Index | Suchen Favoriten

Zu suchendes Schilisselwort Fibu2011 - Hilfe

Aufgaben - - - -

suspngarechmng Fibu2011 - Online-Hilfe

Biarken

Eienutzer

Benutzeriiste

Bilanzschema it Fibu2011 steht Ihnen eine vollstandige und zuverlassige Losung fiir die Abwicklung der taglichen
Buchen “organge zur Yerfilgung. Es wurde versucht, das Erscheinungsbild der Software den aktuellen
Buchungserfassung Designs unter Windows anzupassen. Dies erleichtert und vereinfacht lhnen die Arbeit wesentlich.
Buchungsperiode

gﬁgmgzg;ﬂm Salten Sie Fehler erkennen ader Anregungen zu weiteren Hilfzthemen haben, freuen wir uns, lhre
Buchngevererbehung Hinweise zu erhalten

Datensatz

Datensicherung

Datey Ein wichtiger Hinweis: Micht alle in dieser Datei beschriebenen Funktionen sind in jedem

Debitoren ) | Softwarepaket verfigbar! Bei Unklarheiten oder Fragen hierzu, setzen Sie sich bitte mit dem

2.) Geben Sie als Schliisselwort die ersten Buchstaben des Suchbegriffs (hier:
Daten) ein. Im Listenfeld wird die erste Ubereinstimmung angezeigt.

@ Fibu
- 3

Ausblenden  Suchen Zuriick Womudns  Staseite  Drucken

Dptiohen
Irhalt | Index | Suchen Eavoriten
Zu suchendes Schilisselwort Fibu2011 - Hilfe
Datensicherung a - - -
e Fibu2011 - Online-Hilfe
Dehitoren
Dialoghuchungen
Drucken
Druckereinrichtung it Fibu2011 steht Ihnen eine vollstandige und zuverlassige Lasung fiir die Abwicklung der taglichen
Eigenschaften “organge zur Yerfilgung. Es wurde versucht, das Erscheinungsbild der Software den aktuellen
Export Designs unter Windows anzupassen. Dies erleichtert und vereinfacht lhnen die Arbeit wesentlich.
Gu'-Schema
j:::;abscmuss Sollten Sie Fehler erkennen oder Anregungen zu weiteren Hilfethemen haben, freuen wir uns, lhre
assenbuch Himweise zu erhalten.
Kassenschablonen
Kerruwart
Hommunikation Ein vvu:ht\ger Hinwreis: Micht alle in dieser Datei heschriebenen Funktionen sind in jedem
Kortoausziige

verfiabar! Bei Unklarheiten oder Framen hierzu, setzen Sie sich bitte mit dem

3.) Doppelklicken Sie mit der linken Maustaste auf Datensicherung.
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Da mehrere Texte vorhanden sind, erscheint das Fenster Themen gefunden.

Themen gefunden

Klicken Sie auf ein Thema und dann auf “Anzeigen”,

Titel

Pasition
Globale Daten Fibu
Sicherm von Daten Fibu
Wwiederherstellen von Daten Fibu

| Anzeigen “ Abbrechen |

4.) Um das Beispiel fiir die Datensicherung zu sehen, klicken Sie mit der linken
Maustaste auf Sichern von Daten.

Themen gefunden

Klicken Sie auf ein Thema und dann auf “4nzeigen”,

Titel Position
Globale Daten Fibu
Sichem von Daten Fibu
‘wiederherstellen von Daten Fibu

(e S —

5.) Mit dem Betdtigen von Anzeigen wird das gewahlte Hilfe-Thema angezeigt.

E@ Fibu

i
Aushlenden  Suchen

=,

=h

Drucken

<

Zuitick.

=

Wonwarts

i

Startseite: ptianen

Inhalt | Index | Suchen Favoiten

Zu suchendes Schliisselwort

‘Datensicherung
Date

Dehitoren
Disinghuchungen
Drucken
Druckereinrichtung
Eigensctutien
Expart

Beispiel: Daten sichern

I 1.) Ofinen Sie iber das Menil System / Globale Daten (Gruppe: Datensicherung) das Fenster
Datensicherung

Datensicherung

Sie bilte ein Medium zur D g, um

Guv-Schema
Jahresabschiuss
Journal
Karssenbuich
Karssenschablanen
Kennwaort
Kommurikstion
Kontoauszige
Krecitoren

| Anzsigen |

das Austalisiko sines Systems auszuschlisfen!
Bei Problemen nehmen Sie bitte Riicksprache mit dem Administrator
oder rufen Sie den Support der Fa. Hatrick an.

Quelle: ‘C:\HATTHIEK\FAKT\MUUUU5\DATAZUUEI\

Ziet: ‘C:\HATTHIEK\FAKT\MUUUU5\DATAZUUEI\S\K\

Bearbeitung: @ Daten sichern Daten wiederherstellen

——————
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